ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

Galioja nuo 2018 m. geguzés 25 d.

T. Kudinovo jmoné ,,OFITECHA® (toliau - "Imoné") gerbia visy savo klienty (prekiy/paslaugy pirkejy),
iskaitant jmonés svetainés www.ofitecha.lt (toliau - "Svetaing") lankytojy (toliau - "Klientai"), teis¢ j privatuma
ir jsipareigoja uztikrinti jy asmens duomeny apsauga bei jy, kaip duomeny subjekty, teisiy uztikrinima.

1. Sgvokos

Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba kurio tapatybe
galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe
tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens
identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio
asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kulttirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

Klientas (Duomeny subjektas) — tai bet kuris fizinis asmuo, kuris naudojasi, naudojosi, iSreiské ketinima
naudotis arba yra kaip nors kitaip susijgs su T. Kudinovo jmoné¢ ,,OFITECHA® teikiamomis paslaugomis,
parduodama produkcija.

Duomeny subjekto sutikimas - bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas tinkamai informuoto
duomeny subjekto valios iSreiskimas pareiSkimu arba vienareikSmiais veiksmais, kuriais jis sutinka, kad bty
tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

Tiesioginé rinkodara - veikla, skirta pastu, telefonu arba kitokiu tiesioginiu bidu siiilyti asmenims prekes ar
paslaugas ir (arba) teirautis jy nuomoneés dél sitilomy prekiy ar paslaugy.

Tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis ar
asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, ruSiavimas,
sisteminimas, saugojimas, redagavimas ar keitimas, iSgava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas
persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais
duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

2. Bendrosios nuostatos

2.1 Siuose Asmens duomeny tvarkymo principuose (toliau taip pat — Principai) pateikiama informacija, kaip T.
Kudinovo jmoné ,,OFITECHA® tvarko asmens duomenis. Papildoma informacija apie Asmens duomeny
tvarkyma gali biti pateikta T. Kudinovo jmoné ,,OFITECHA® ruoSiamose sutartyse ir kituose dokumentuose,
taip pat T. Kudinovo jmoné ,,OFITECHA® interneto svetainéje www.ofitecha.lt.

2.2 Sie Principai taikomi T. Kudinovo jmoné ,,OFITECHA® ir Klienty, kurie naudojasi, naudojosi, i§reiské
ketinimg naudotis arba yra kaip nors kitaip susij¢ su T. Kudinovo jmoné ,,OFITECHA* teikiamomis
paslaugomis, parduodama produkcija, tarpusavio santykiais, jskaitant santykius su Klientais, atsiradusius iki Siy
Principy jsigaliojimo.

2.3 T. Kudinovo jmoné ,,OFITECHA® uztikrina Asmens duomeny konfidencialuma pagal galiojanciy teisés akty
reikalavimus ir tinkamy techniniy ir organizaciniy priemoniy, skirty apsaugoti Asmens duomenis nuo neteisétos
prieigos, atskleidimo, atsitiktinio praradimo, pakeitimo ar sunaikinimo ar kitokio neteiséto tvarkymo,
igyvendinimg.

2.4 Tvarkydami Jiisy asmens duomenis, mes laikomés 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas, toliau - "Reglamentas"), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo (toliau - "ADTAJ"), konstitucijos, Civilinio kodekso ir kity tiesiogiai taikomy teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nuostaty, taip pat duomeny apsaugos prieziliros institucijy
(Lietuvoje - Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos) nurodymy.

2.5 Asmens duomeny tvarkymui T. Kudinovo jmoné ,,OFITECHA® gali pasitelkti duomeny tvarkytojus. Tokiais
atvejais T. Kudinovo jmoné ,,OFITECHA® imasi reikiamy priemoniy siekiant uztikrinti, kad tokie duomeny
tvarkytojai Asmens duomenis tvarkyty, laikydamiesi T. Kudinovo jmoné ,,OFITECHA® nurodymy ir galiojanciy
teisés akty bei reikalauja jgyvendinti tinkamas Asmens duomeny saugumo priemones.

3. Kokius Jiisy asmens duomenis renkame?



3.1 Imoné renka ir toliau tvarko Siame skyriuje nurodytus Jusy asmens duomenis, kuriuos Jus patys pateikiate ir
(ar) uzsakydami prekes/paslaugas, taip pat duomenis, naudojantis Imonés svetaine arba uzsisakydami paslaugas
kitu budu.

3.2. Imoné, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

1. asmens duomenis tvarko teisétai, sagziningai, skaidriu budu ir Sioje politikoje apibréztiems tikslams
pasiekti;

2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais, ir toliau
netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu;

3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie biity tikslus, prireikus atnaujinami; imamasi visy pagristy
priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, biity
nedelsiant iStaisomi, i$trinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

4. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny tvarkymo tikslams
pasiekti; -

5. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau,
negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

6. asmens duomenis tvarko tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones biity
uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo
arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

3.2 Asmens duomenys gali biiti gaunami tiek tiesiogiai i§ Kliento, tiek ir iSoriniy Saltiniy, kaip valstybés ir
privaciy asmeny valdomy registry bei kity treCiyjy Saliy. Pagrindinés Asmens duomeny, kuriuos renka T.
Kudinovo jmoné ,,Ofitecha“ kategorijos, taCiau jomis neapsiribojant, yra:

Asmens tapatybés duomenys, kaip — vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, asmens tapatybés
dokumento (paso, asmens tapatybés kortelés) duomenys.

Duomenys rySiams, kaip — adresas, telefono numeris, el. pasto adresas.

Duomenys, susij¢ su profesija, kaip — duomenys apie iSsilavinima ir profesine veikla.

Finansiniai duomenys, kaip — duomenys apie turimas atsiskaitomgsias sgskaitas, mokes¢iy mokétojo
identifikacinis numeris.

Duomenys, gaunami ir (arba) sukuriami vykdant teisés akty reikalavimus, kaip — duomenys,
gauti pagal teisésaugos institucijy, notary, mokes¢iy administratoriaus, teismy ir antstoliy paklausimus,
duomenys apie pajamas, finansinius jsipareigojimus, turimg nuosavybe, ir nepadengtus jsiskolinimus.

Duomenys, surinkti naudojantis rySiy ir kitomis techninémis priemonémis, kaip — duomenys,
kurie surinkti klientui atvykus | T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha* ar lankantis kitose T. Kudinovo jmoné
,Ofitecha® paslaugy teikimo vietose (vaizdo steb&jimo duomenys) arba bendraujant su T. Kudinovo jmoné
,»Ofitecha® telefonu, vaizdo ir/arba garso jraSymo priemonémis, el. pastu, praneSimais ir kitomis rysio
priemonémis, tokiais kaip socialiniai tinklai; duomenys, susije su Kliento lankymusi T. Kudinovo jmoné
,Ofitecha® interneto svetainése arba naudojantis kitais T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha® komunikacijos
kanalais.

Duomenys, susije su paslaugy teikimu, kaip — duomenys apie sutar¢iy vykdyma arba nevykdyma,
sudarytus sandorius, galiojan¢ias arba baigusias galioti sutartis, pateiktas uzklausas, praSymus ir skundus,
taikomus kainoras¢ius, paslaugy mokescius, uzsakymo detalés, sgskaity numeriai, sgskaity iSraSymas,
informacija apie sutikima ir nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo tiesioginés rinkodaros tikslais.

Duomenys apie elgesio jprocius, prioritetus ir pasitenkinimg paslaugomis, kaip — duomenys
apie aktyvumg naudojantis paslaugomis, Klientui teikiamas paslaugas, Kliento atsiliepimus apie Jmong.

Bet kokie kiti duomenys, kuriuos Jus pateikiate papildomai savo iniciatyva, uzsakydami prekes ar
naudodamiesi Bendrovés paslaugomis.

Imongje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (Lietuvos Respublikos piliecio paso arba asmens
tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumenta iSdavusi jstaiga, dokumenty
registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai), pavardé (pavardés); asmens kodas, gimimo data,
pilietybé, tautybé, nuotrauka, paraSas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios
vietos adresas, telefono rySio numeris (namy ir asmeninio mobiliojo rysio), elektroninio pasto adresas, ,
asmens socialinio draudimo numeris,

3.3 Asmens duomenys tvarkomi ne ilgiau nei yra biitina. Asmens duomeny saugojimo laikotarpis apibréziamas
atsizvelgiant j su Klientu sudaryty sutar¢iy pobtidj arba teisés akty reikalavimais.



3.4. Vaizdo duomenis saugomi iki 14 dieny

3.5. Punkte 3.2 nuodyti Jusy asmens duomenys yra saugomi Imonés bei Jisy bendradarbiavimo laikotarpiu
(pirkimo/pardavimo/paslaugy teikimo metu) ir 10 (deSimt) mety nuo $io laikotarpio pabaigos. Sie duomenys gali
biti saugomi ilgesnj laika, jei yra kity teisiniy pagrindy tokiam saugojimo laikotarpiui:

* biitina, kad mes galétume apsiginti nuo reikalavimy, pretenzijy ar ieskiniy ir jgyvendinti savo teises;

* esama pagrjsty jtarimy dél neteisétos veikos, dél kurios yra atlieckamas tyrimas;

* Jusy duomenys bitini tinkamam ginco, skundo i§sprendimui; rezerviniy kopijy ir kitais panasiais tikslais;
* esant kitiems teisés aktuose numatytiems pagrindams

4. Kokiais tikslais tvarkome Jiisy asmens duomenis?

Pagrindiniai tikslai, kuriy siekia T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha®, tvarkydama asmens duomenis:

4.1 Santykiy su Klientais palaikymas ir galimybiy naudotis T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha* produktais ir
paslaugomis sudarymas bei administravimas.

Bendroves Klienty identifikavimas; prekiy/paslaugy uzsakymy apdorojimas ir administravimas; sutarties su
Klientu sudarymas ir vykdymas; duomeny apie Klienta atnaujinimas, siekiant uZztikrinti jy teisinguma; Kliento
isiskolinimy Bendrovei valdymas/kontrol¢, siekiant nustatyti, kokias paslaugas ir produktus bei kokiomis
salygomis galima pasitlyti Klientui; su paslaugy uzsakymu susijusiy buhalteriniy dokumenty tvarkymas;
susisiekimui su Klientais dél sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, tiesioginés rinkodaros tikslais (tik turint
duomeny subjekty iSankstinius sutikimus).

4.2 Kliento ir (arba) T. Kudinovo jmoné¢ ,,Ofitecha® interesy apsauga.

T. Kudinovo jmon¢ ,,Ofitecha teikiamy paslaugy kokybés tikrinimas, siekiant apsaugoti Kliento ir (arba) T.
Kudinovo jmoné ,,Ofitecha® interesus; bet kokio netinkamo ar neteiséto naudojimosi T. Kudinovo jmoné
,Ofitecha® paslaugomis ir produktais ar jy pazeidimo prevencija, darbuotojy mokymai ir paslaugy kokybés
uztikrinimas; T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha® ir (arba) Kliento saugumo uztikrinimas; Kliento ir (arba) jo atstovo
gyvybés ir sveikatos gynimas bei kity T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha” ir Kliento teisiy (vaizdo ir (arba) garso
jraSymas), siekiant T. Kudinovo jmoné ,Ofitecha® teiséto intereso apsaugoti savo klientus, darbuotojus,
lankytojus bei jy ir T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha turta.

4.3 Papildomy paslaugy teikimas, Kliento nuomonés teiravimasis.

T. Kudinovo jmon¢ ,,Ofitecha® paslaugy sitlymo Klientui, jskaitant asmeninius pasitlymus, tikslu, gavus
Kliento sutikimg arba siekiant T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha‘ intereso, susijusio su papildomy paslaugy siiilymu.
Klienty nuomonés apklausy, zaidimy ir akcijy Klientams organizavimo tikslais, gavus Kliento sutikima.

5. Kaip tvarkome Jiisy asmens duomenis?

Mes uztikriname, kad Jisy asmens duomenys bus tvarkomi teisétu, s3ziningu ir skaidriu biidu, renkami
nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu,
adekvatis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi (taikomas duomeny kiekio
mazinimo principas), tiksliis ir prireikus atnaujinami (taikomas tikslumo principas), tvarkomi tokiu biidu, kad
taikant atitinkamas technines ir organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas,
iskaitant apsauga nuo Duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto Duomeny tvarkymo ir nuo netycCinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (taikomi vientisumo ir konfidencialumo principai).

6. Kokias duomeny subjekty teises Jiis turite?

JUs turite Sias Zemiau nurodytas duomeny subjekty teises, kurias mes jgyvendinsime, gave i§ Jusy prasyma (el.
pastu info@ofitecha.lt; siunciant pastu, adresu A. Juozapaviciaus pr. 82b, Kaunas bei Jums tinkamai patvirtinus
savo tapatybe:

. zinoti (biiti informuotam) apie savo duomeny tvarkyma (teis¢ Zinoti);

susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipaZzinti);

reikalauti iStaisyti netikslius su Jumis susijusius asmens duomenis, reikalauti papildyti neiSsamius Jisy
asmens duomenis (teis¢ istaisyti);

reikalauti, kad Bendrové iStrinty su Jumis susijusius asmens duomenis (teisé ,,biiti pamirStam®), jeigu:

a. jie nebéra reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba kitaip tvarkomi;



b. Jus atSaukiate sutikima, ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti Jusy asmens duomenis;

c. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

d. kitais Reglamente nustatytais pagrindais.

. paprasyti Bendrovés perkelti Jisy asmens duomenis kitam duomeny valdytojui;

. atSaukti savo sutikimg tvarkyti Asmens duomenis arba apriboti duomeny tvarkyma;

o nesutikti, kad su Jumis susije asmens duomenys biity tvarkomi (pvz., dél tiesioginés rinkodaros ar kita).

7. Kam teikiame Jiisy asmens duomenis?

7.1. Imonés darbuotojy prieiga prie Jisy asmens duomeny suteikiama tik esant bitinybei jgyvendinti savo
pareigas ir tik darbuotojui jsipareigojus laikytis konfidencialumo reikalavimo.

7.2 Valstybés jstaigos ir institucijos, kiti asmenys, vykdantys jstatymy jiems pavestas funkcijas (pvz. teis€saugos
institucijos, antstoliai, notarai, mokes¢iy administravimo, finansiniy nusikaltimy tyrimo veikla atlickancios
institucijos).

7.3 Samdomi auditoriai, teisés ir finansy konsultantai;

7.4 Treciosios Salys, tvarkancios registrus (pvz. Juridiniy asmeny registras ar kiti registrai, kuriuose tvarkomi
asmens duomenys) arba kurios tarpininkauja teikiant Asmens duomenis i$ tokiy registry.

7.5 Skoly iSieSkojimo jmonés, kurioms perleidziami reikalavimai j Kliento jsiskolinima, teismai,
neteisminés gincy nagrinéjimo institucijos ir bankroto administratoriai.

7.6 Dalyviai ir (arba) Salys, susijusios su nacionalinémis, Europos ir tarptautinémis mokéjimo sistemomis, pvz.,
SWIFT.

7.7 Kiti asmenys, susij¢ su Imone (pvz. tokie kaip archyvavimo, pasto paslaugy teikéjai).
8. Skundy pateikimas

8.1 Informuojame, kad Jis, manydami, kad Jisy, kaip duomeny subjekty, teisés yra pazeistos, galite pateikti
skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai. Daugiau informacijos apie Valstybing duomeny apsaugos
inspekcija ir skundy nagrinéjima galite rasti ¢ia: www.ada.lt

9. Kontaktiné informacija

9.1 Klientas turi teis¢ kreiptis ] T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha“ , sickdamas pateikti paklausimus, atSaukti duotus
sutikimus, teikti praS§ymus dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir skundus dél Asmens duomeny
tvarkymo.

9.2 Jei pastebéjote Siuose principuose neatitikimg, saugumo spraga misy interneto svetainéje ar turite kity
klausimy, kreipkités j mus vienu i$ jums patogiy biidy.

9.3 T. Kudinovo jmon¢ ,,Ofitecha” kontaktiniai duomenys skelbiami T. Kudinovo jmon¢ ,,Ofitecha* interneto
svetainéje www.ofitecha.lt

Duomenys apie Jmong¢ kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre
10. Principy galiojimas ir pakeitimai

10.1 Klientai su Siais Asmens duomeny tvarkymo principais gali susipazinti T. Kudinovo jmonéje ,,Ofitecha®
adresu: A. Juozapaviciaus pr 82b, Kaunas ir interneto svetainéje www.ofitecha.lt

10.2 T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha® turi teis¢ bet kuriuo metu vienaSaliSkai pakeisti Siuos Principus,
informuodama Klientg apie pakeitimus paskelbiant T. Kudinovo jmoné ,,Ofitecha® administracijoje, T.
Kudinovo jmoné ,,Ofitecha® interneto svetainéje, pastu, el. pastu ar kitu btdu (pvz., paskelbiant spaudoje) ne
véliau kaip pries 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny iki tokiy pakeitimy jsigaliojimo.

10.3 Asmens duomeny tvarkymo principai perzitirimi ne reciau, kaip kartg per dvejus metus.
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